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APSTIPRINĀTA

Iepirkuma komisijas
2016.gada 6.septembra sēdē
protokols Nr.1

Iepirkums, kas tiek veikts saskaņā ar Publisko iepirkumu likuma 8.² panta sešpadsmitās daļas 1.punktu 
„Par mācību kursa „Efektīvs vadītājs” pasniegšanu”
identifikācijas Nr.RPP 2016/32
INSTRUKCIJA 

1. VISPĀRĪGĀ INFORMĀCIJA:
1.1. Pasūtītājs - Rīgas pašvaldības policija, Lomonosova iela 12a, Rīga, LV -1019, nodokļu maksātāja reģistrācijas Nr.LV90000055099, banka ,,Nordea Bank AB Latvijas filiāle”, kods: NDEALV2X, konts: LV82NDEA0021800014010. Profila adrese internetā (turpmāk – Interneta vietne): rpp.riga.lv. Darba laiks – darba dienās no plkst. 8.30 līdz plkst. 17.00, pārtraukums no plkst.12.00 līdz plkst.12.30.
1.2. Kontaktpersona: Andrejs Vessers-Arness, tālr. 67037869, fakss: 67037895, e-pasts: Andrejs.Vessers@riga.lv.  
1.3. Iepirkuma dokumentu saņemšana: Iepirkuma dokumenti (instrukcija ar pielikumiem, turpmāk – Instrukcija) ir brīvi un tieši pieejami lejupielādējot to elektroniskajā formātā no Interneta vietnes rpp.riga.lv. Ja ieinteresētais piegādātājs pieprasa izsniegt Instrukciju drukātā veidā, Pasūtītājs to izsniedz ieinteresētajam piegādātājam 3 (trīs) darbdienu laikā pēc tam, kad saņemts Instrukcijas pieprasījums, ievērojot nosacījumu, ka Instrukcijas pieprasījums iesniegts laikus pirms piedāvājumu iesniegšanas termiņa beigām.
1.4. Papildu informācijas sniegšana:
1.4.1. Ja ieinteresētais piegādātājs ir laikus pieprasījis papildu informāciju par iepirkuma dokumentos iekļautajām prasībām attiecībā uz piedāvājumu sagatavošanu un iesniegšanu vai pretendentu atlasi, Pasūtītājs to sniedz iespējami īsā laikā, bet ne vēlāk kā 3 (trīs) dienas pirms piedāvājumu iesniegšanas termiņa beigām.
1.4.2. Papildu informāciju Pasūtītājs nosūta piegādātājam, kas uzdevis jautājumu, un vienlaikus ievieto šo informāciju  Interneta vietnē rpp.riga.lv, norādot arī uzdoto jautājumu.
1.5. Piedāvājumu iesniegšana:
1.5.1. Ieinteresētais piegādātājs piedāvājumu var iesniegt personīgi vai pa pastu, sākot ar Iepirkuma izsludināšanas dienu, līdz 2016.gada 19.septembrim plkst. 10:00, Rīgas pašvaldības policijā, Lietvedības nodaļā, Lomonosova ielā 12a, Rīgā, LV-1019.
1.5.2. Par iesniegšanas brīdi uzskatāms brīdis, kad Pasūtītājs saņem piedāvājumu 1.5.1. punktā norādītajā adresē.

1.5.3. Piedāvājumu, kas tiks saņemts pēc norādītā piedāvājumu iesniegšanas termiņa, netiks izskatīts un tiks atdots iesniedzējam neatvērts.
1.5.4. Pretendents sedz izmaksas, kas ir saistītas ar piedāvājuma sagatavošanu un iesniegšanu.
1.6. Prasības piedāvājuma noformējumam un iesniegšanai:
1.6.1. Piedāvājumu iesniedz 1 (vienā) eksemplārā atbilstoši Instrukcijas 1.6. apakšpunkta prasībām un tas sastāv no šādām daļām:

1.6.1.1.Piedāvājuma veidlapa;
1.6.1.2.pretendenta atlases dokumenti;

1.6.1.3.tehniskā specifikācija-finanšu piedāvājums.
1.6.2. Cauršūtus dokumentus  ievieto vienā aploksnē, kuru aizlīmē un līmējuma vietā parakstās amatpersona vai pilnvarotā persona un aizzīmogo ar pretendenta zīmogu (ja tāds tiek lietots).  Uz aploksnes norāda: 

	Rīgas pašvaldības policija 

Lomonosova ielā 12a, Rīgā, LV-1019, Latvija

________________________________________________________________

/pretendenta nosaukums, juridiskā adrese, tālrunis/

„ Par mācību kursa „Efektīvs vadītājs” pasniegšanu”
identifikācijas Nr. RPP 2016/32.

Neatvērt līdz 2016.gada 19.septembrim plkst. 10:00.


1.6.3. Pretendents rakstveida piedāvājumu noformē tā, lai dokumentus nebūtu iespējams atdalīt. Sējuma lapām jābūt numurētām un jāatbilst pievienotajam satura rādītājam. Uz pēdējās lapas aizmugures cauršūšanai izmantojamo auklu jānostiprina ar pārlīmētu lapu, kurā norādīts cauršūto lapu skaits, apliecinājuma vietas nosaukums un datums, kā arī jābūt pretendenta vai tā pilnvarotā pārstāvja parakstam un tā atšifrējumam.

1.6.4. Piedāvājumu sagatavo latviešu valodā.

1.6.5. Pretendenta iesniegtajam piedāvājumam jābūt pretendenta likumiskā vai pilnvarotā pārstāvja parakstītam. Ja pretendenta piedāvājumu paraksta pilnvarotā persona, piedāvājumam klāt jāpievieno pilnvara (kopija).

1.6.6. Ja kāds dokuments ir sagatavots svešvalodā, tam pievieno pretendenta apliecinātu tulkojumu latviešu valodā saskaņā ar 2000. gada 22. augusta Ministru kabineta noteikumiem Nr. 291 „Kārtība, kādā apliecināmi dokumentu tulkojumi valsts valodā”. Apliecinājums nozīmē: uzraksts “TULKOJUMS PAREIZS”; tulka vārds, uzvārds un personas kods; tulka paraksts; apliecinājuma vietas nosaukums un datums.
1.6.7. Pretendents apliecina iesniegto dokumentu kopiju pareizību atbilstoši 2010. gada 28. septembra Ministru kabineta noteikumiem Nr. 916 „Dokumentu izstrādāšanas un noformēšanas kārtība”. Ja iepirkuma komisijai rodas šaubas par iesniegtās dokumenta kopijas autentiskumu, tā pieprasa, lai pretendents uzrāda dokumenta oriģinālu vai iesniedz notariāli apliecinātu dokumenta kopiju. Apliecinājums ir šāds: uzraksts „KOPIJA” pirmās lapas augšējā labajā stūrī; uzraksts „KOPIJA PAREIZA” dokumenta beigās; apliecinātājas personas pilns amata nosaukums, vārds, uzvārds un paraksts.

1.6.8. Iesniedzot piedāvājumu, pretendents ir tiesīgs visu iesniegto dokumentu atvasinājumu un tulkojumu pareizību apliecināt ar vienu apliecinājumu, ja visi piedāvājuma dokumenti ir cauršūti vai cauraukloti.

1.6.9. Piedāvājumā iekļautajiem dokumentiem jābūt skaidri salasāmiem un bez neatrunātiem labojumiem. Gadījumā, ja iepirkuma komisija konstatē pretrunas starp skaitliskās vērtības apzīmējumiem ciparos un vārdos, tā vadās no skaitliskās vērtības apzīmējuma vārdos.
2. INFORMĀCIJA PAR IEPIRKUMA PRIEKŠMETU:
2.1. Iepirkuma priekšmets: mācību kursa „Efektīvs vadītājs” pasniegšana (maksimālais apmācāmo cilvēku skaits - 48)  CPV kods  80570000-0.
2.1. Iepirkuma mērķis – nodrošināt mācību pakalpojumus, kur tiek sniegtas individuālas teorētiskas un praktiskas zināšanas, izglītojot struktūrvienību vadītājus rezultatīvas vadīšanas jautājumos, pamatojoties uz jaunākajām atziņām vadībzinātnē, piedāvājot vadības un līderības kompetenču attīstības treniņu, kas ietver aspektus par efektīva vadītāja funkcijām un lomām, darbinieka izaugsmes un motivēšanas risinājumus, individuālās un kolektīvās pašapziņas veidošanas metodes, efektīvu komunikāciju darba procesā, paaudžu īpatnības. 

2.3. Paredzamā līguma summa ir EUR 6280,00 (seši tūkstoši divi simti astoņdesmit euro, 00 centi) ieskaitot visus normatīvajos aktos paredzamos nodokļus, izņemot PVN.



  2.4. Līguma izpildes termiņš un vieta:

2.4.1.Līguma izpildes laiks – līdz 08.12.2016.

2.4.2.Līguma izpildes vieta – Rīga, NUTS kods: LV006.
3. PRETENDENTU ATLASES NOSACĪJUMI UN IESNIEDZAMIE DOKUMENTI:
	Nr. pēc kārtas
	Prasība
	Iesniedzamie dokumenti

	3.1.
	Pretendents ir reģistrēts Komercreģistrā vai līdzvērtīgā komercdarbības reģistrā ārvalstīs atbilstoši attiecīgās valsts normatīvo aktu prasībām.
	1. Reģistrācijas faktu attiecībā uz Latvijas Republikā reģistrētajiem pretendentiem iepirkuma komisija pārbaudīs publiski pieejamajās datubāzēs.

2. Ārvalstīs reģistrētajiem pretendentiem jāiesniedz reģistrācijas faktu apliecinošs dokuments.

	
	Piedāvātā pasniedzēja/-u izglītības apliecinājums

	Augstākās izglītības apliecinošs dokuments sociālajās zinātnēs.

	3.2.
	Pretendentam  ir  vismaz 3 (trīs) gadu pieredze personīgi organizējot un pasniedzot vērtīborientētas sadarbības prasmju un komandu vadīšanas apmācību nodarbības, vismaz 10 (desmit) apmācību grupām;


	Pretendents iesniedz pieredzes aprakstu (CV), papildus norādot informāciju par sniegtajiem pakalpojumiem un pieredzi, kā arī speciālista specifiskās zināšanas saistībā ar iepirkuma priekšmetu un jāsniedz apraksts un pamatojums, kāpēc šīs zināšanas ir būtiskas iepirkuma priekšmeta veiksmīgai realizācijai.


	3.3.
	
	Pilnvara (oriģināls vai apliecināta kopija), ja Pretendents ir pilnvarojis kādu personu Pretendenta vārdā parakstīt šim iepirkumam iesniedzamo dokumentāciju.


4. PIEDĀVĀJUMĀ IEKĻAUJAMIE DOKUMENTI

4.1. Piedāvājuma veidlapa: saskaņā ar 1. pielikuma formu. 
4.2. Pretendentu kvalifikācijas dokumenti: noteikti Instrukcijas 3. punktā.
4.3. Tehniskā specifikācija-finanšu piedāvājums: Pretendents sagatavo atbilstoši Instrukcijas 2.pielikuma prasībām. Pretendentam jāiesniedz mācību programmas koncepcija, kurā definēts:

-programmas mērķis un sagaidāmais rezultāts;

-programmā iekļauto kursu anotācijas;

-izstrādāts mācību plāns ar pamatotu kursu secīgumu;

-pielietojamo mācību metožu izvēles pamatojums;

-mācību organizēšanas kārtība, kas paredz pienākumu sadalījumu;

-iespējamos ar pakalpojuma sniegšanu saistītos riskus un to novēršanas iespējas.

4.4. Visas izmaksas Tehniskajā specifikācijā-Finanšu piedāvājumā jānorāda euro (EUR), kurās ietverti visi izdevumi, kas saistīti ar pakalpojuma izpildi un normatīvajos aktos paredzētie uz minētajiem pakalpojumiem attiecināmie nodokļi un nodevas, izņemot PVN.
5. PIEDĀVĀJUMU VĒRTĒŠANA:
5.1. 1. posms – Piedāvājumu noformējums: Instrukcijas 1.6. apakšpunktā noteikto prasību izpildes pārbaude.

5.2. 2. posms – Pretendentu atlase: Instrukcijas 3. punktā noteikto prasību izpildes un dokumentu pārbaude.

5.3. 3.posms – Tehniskā specifikācija-Finanšu piedāvājums: Instrukcijas 4.4.apakšpunktā noteikto prasību izpildes pārbaude. 
5.4. 4.posms – Piedāvājuma izvēles kritērijs : Piedāvājums ar viszemāko cenu, kurš atbilst iepirkuma dokumentācijā izvirzītajām prasībām. Ja saņemto Pretendentu piedāvājuma cena ir vienāda diviem vai vairāk piedāvājumiem, iepirkuma komisija nosaka uzvarētāju, veicot izlozi pretendentu klātbūtnē.
5.5. Par iepirkumu komisijas pieņemto lēmumu Pasūtītājs informēs visus pretendentus 3 (trīs) darba dienu laikā.
6. IEPIRKUMA LĪGUMS: 
6.1. Pamatojoties uz pretendenta piedāvājumu, ar iepirkuma komisijas izraudzīto pretendentu Pasūtītājs slēdz iepirkuma līgumu.
6.2. Ja izvēlētais pretendents atsakās slēgt līgumu, tad pirms lēmuma pieņemšanas par līguma noslēgšanu ar nākamo pretendentu, kurš piedāvājis viszemāko cenu, iepirkuma komisija izvērtē, vai tas nav uzskatāms par vienu tirgus dalībnieku kopā ar sākotnēji izraudzīto pretendentu, kurš atteicās slēgt iepirkuma līgumu ar Pasūtītāju.


6.3.Līguma izpildes laikā Izpildītājs pieņemšanas-nodošanas akta un rēķina iesniegšanai izmanto Rīgas pilsētas pašvaldības portālu www.eriga.lv (turpmāk - elektronisks rēķins), elektroniskajā rēķinā norādot Pasūtītāja kodu 219.

          6.4.Elektroniska rēķina iesniegšana notiks sekojoši:

      6.4.1.Izpildītājs sagatavo elektronisko rēķinu, atbilstoši Rīgas pilsētas pašvaldības portālā www.eriga.lv, sadaļā „Rēķinu iesniegšana” norādītajai informācijai par elektroniskā rēķina formātu;

       6.4.2.Elektroniskos rēķinus apmaksai Izpildītājs iesniedz Pasūtītājam, izvēloties vienu no sekojošiem rēķina piegādes veidiem:

· izveido programmatūru datu apmaiņai starp Izpildītāja norēķinu sistēmu un pašvaldības vienoto informācijas sistēmu (WEB API);

· augšupielādē rēķinu failus portālā www.eriga.lv, atbilstoši portālā www.eriga.lv, sadaļā „Rēķinu iesniegšana” norādītajai informācijai par failu augšupielādi XML formātā;

· izmanto manuālu rēķina informācijas ievades Web formu  portālā http://www.eriga.lv, sadaļā „Rēķinu iesniegšana”;
 6.4.3.Līgumā noteiktajā kārtībā iesniegtais elektronisks rēķins nodrošina pusēm elektroniskā rēķina izcelsmes autentiskumu un satura integritāti;

        6.4.4.Puses vienojas, ka elektroniskā rēķina apmaksa tiks veikta 10 (desmit) darba dienu laikā no pieņemšanas-nodošanas akta abpusējas parakstīšanas un rēķina saņemšanas. Termiņu skaita no dienas, kad Izpildītājs, atbilstoši pašvaldības portālā www.eriga.lv, sadaļā „Rēķinu iesniegšana” norādītajai informācijai par elektroniskā rēķina formātu, ir iesniedzis Pasūtītājam elektronisku rēķinu, ar nosacījumu, ka Izpildītājs ir iesniedzis pareizi, atbilstoši līguma nosacījumiem, aizpildītu elektronisko rēķinu un Pasūtītājs to ir pieņēmis apmaksai;

     6.4.5.Izpildītājam ir pienākums pašvaldības portālā www.eriga.lv, sekot līdzi iesniegtā elektroniskā rēķina apstrādes statusam;

     6.4.6.Ja Izpildītājs ir iesniedzis nepareizi aizpildītu un/vai līguma nosacījumiem neatbilstošu elektronisko rēķinu, Pasūtītājs šādu rēķinu apmaksai nepieņem un neakceptē. Izpildītājam ir pienākums iesniegt atkārtoti pareizi un līguma nosacījumiem atbilstoši aizpildītu elektronisko rēķinu. Šādā situācijā, elektroniskā rēķina apmaksas termiņu skaita no dienas, kad Izpildītājs ir iesniedzis atkārtoto elektronisko rēķinu.

         6.5.Ne vēlāk kā dienā, kad stāsies spēkā attiecīgs iepirkuma līgums vai tā grozījumi, pasūtītājs savā mājas lapā internetā ievietos attiecīgi iepirkuma līguma vai tā grozījumu tekstu, atbilstoši normatīvajos aktos noteiktajai kārtībai, ievērojot komercnoslēpuma aizsardzības prasības.
_________________________________________________________________________
