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APSTIPRINĀTS

ar Iepirkumu komisijas

2016.gada 30.decembra sēdes

protokolu Nr.1

Iepirkuma komisijas priekšsēdētāja p.i.
______________________T.Sadovskis
INSTRUKCIJA 

„Par Rīgas pašvaldības policijas darbu skaidrojoša satura videomateriālu veidošanu un Rīgas pašvaldības policijas rīcībā esošo videomateriālu apstrādi, montēšanu un rediģēšanu”

identifikācijas Nr.RPP 2016/52
	1.Pasūtītājs - Rīgas pašvaldības policija (turpmāk – RPP), Lomonosova iela 12a, Rīga, LV-1019.

2.iepirkuma metode - iepirkums tiek veikts, pamatojoties uz Publisko iepirkumu likuma (turpmāk – PIL) 82.pantu, ievērojot minētā panta sešpadsmitā daļā noteiktās tiesības (CPV-kods 92100000-2).
3.Pašvaldības iepirkuma identifikācijas numurs - RPP 2016/52.
4.iepirkuma priekšmets un Paredzamā līguma summa – RPP darbu skaidrojoša satura videomateriāla veidošana un RPP rīcībā esošo videomateriālu apstrāde, montēšana un rediģēšana. Līguma izpildes laiks 1 (viens) gads.
Paredzamā līguma summa:

    4.1. par RPP darbu skaidrojoša satura videomateriālu veidošanu – EUR 9 648,00 (deviņi tūkstoši seši simti četrdesmit astoņi euro, 0 centi) bez PVN.
    4.2. par RPP rīcībā esošo videomateriālu apstrādi, montēšanu un rediģēšanu – EUR 6 600,00 (seši tūkstoši seši simti euro, 0 centi).
    4.3. kopēja līguma summa – EUR 16 248,00 (sešpadsmit tūkstoši divi simti četrdesmit astoņi euro, 0 centi) bez PVN.
5.Piedāvājuma iesniegšanas vieta un termiņš:

5.1.piedāvājums jāiesniedz rakstiski, aizlīmētā aploksnē ar norādi: Iepirkumam „ Par Rīgas pašvaldības policijas darbu skaidrojoša satura videomateriālu veidošanu un Rīgas pašvaldības policijas rīcībā esošo videomateriālu apstrādi, montēšanu un rediģēšanu”, identifikācijas Nr.RPP 2016/52, Rīgas pašvaldības policijas Lietvedības nodaļā 27.kab., Lomonosova ielā 12a, Rīgā. Ja piedāvājums tiek sūtīts pa pastu, slēgtā aploksne ar piedāvājumu jāieliek aploksnē, uz kuras jānorāda tikai adresāta un nosūtītāja adreses bez iepriekš minētās norādes.
5.2. Piedāvājums jāiesniedz līdz 2017.gada 9.janvārim plkst.10.00.
5.3.Piedāvājumi, kas tiks saņemti pēc norādītā piedāvājumu iesniegšanas termiņa, netiks izskatīti un tiks atdoti iesniedzējam neatvērti.
5.4.Piedāvājumi, kas saņemti instrukcijas norādītajā piedāvājumu iesniegšanas termiņā, pēc piedāvājumu iesniegšanas termiņa beigām netiek atdoti atpakaļ pretendentiem. 

6.PiedāvājumaM izvirzītās prasības:

6.1.Piedāvājumam jābūt cauršūtam. Piedāvājums jāiesniedz latviešu valodā.
6.2.Piedāvājums sastāv no:

6.2.1.vismaz 2 (divas) pozitīvas atsauksmes vai to apliecinātas kopijas, ko ne agrāk kā 3 (trīs) gadus pirms piedāvājuma iesniegšanas izdevuši pakalpojuma saņēmēji, ar kuriem noslēgts līgums par līdzīgu pakalpojumu sniegšanu, kas norādīts instrukcijas 4.punktā. Iepirkuma komisijai ir tiesības pārliecināties par atsauksmēs sniegtās informācijas patiesumu;
6.2.2.Tehniskā specifikācija-Finanšu piedāvājuma (instrukcijas pielikums). Pretendents ar parakstu apstiprina savu spēju nodrošināt Tehniskajā specifikācijā-Finanšu piedāvājumā izvirzītās prasības.



7.KONTAKTPERSONA - Rīgas pašvaldības policijas Vadības grupas galvenais sabiedrisko attiecību speciālists – Toms Sadovskis, tālrunis 67037814, e-pasts: Toms.Sadovskis@riga.lv.

8.Apmaksas kārtība – samaksa par pakalpojumu tiek veikta par iepriekšējo mēnesi 14 (četrpadsmit) dienu laikā no abpusējas pakalpojuma pieņemšanas – nodošanas akta parakstīšanas un rēķina saņemšanas.
9.Pretendentu vērtēšana: 

9.1.Iepirkuma komisija pārbaudīs Pretendentu piedāvājumu atbilstību iepirkuma dokumentācijā noteiktajām Pasūtītāja prasībām.
9.2.Pretendentu piedāvājumi, kas nebūs sagatavoti atbilstoši iepirkuma dokumentācijā noteiktajām prasībām (nav iesniegti visi pieprasītie dokumenti, nav aizpildīta kāda no Tehniskās specifikācijas - Finanšu piedāvājuma ailēm vai norādītas nulles cenas), var tikt vērtēti kā neatbilstoši.
10.Vērtēšanas kritērijs – piedāvājums ar viszemāko cenu, kas atbilst instrukcijā un Tehniskās specifikācijas-finanšu piedāvājumā noteiktajām prasībām.
11.IEPIRKUMA LĪGUMS - ne vēlāk kā dienā, kad stāsies spēkā attiecīgs iepirkuma līgums vai tā grozījumi, pasūtītājs savā mājas lapā internetā ievietos attiecīgi iepirkuma līguma vai tā grozījumu tekstu, atbilstoši normatīvajos aktos noteiktajai kārtībai, ievērojot komercnoslēpuma aizsardzības prasības.
11.1.Pēc iepirkuma līguma noslēgšanas, Pretendents rēķina un pieņemšanas – nodošanas akta iesniegšanai izmanto Rīgas pilsētas pašvaldības portālu www.eriga.lv (turpmāk – elektronisks rēķins).

11.2.Elektroniska rēķina iesniegšana notiek sekojoši:

11.2.1.pretendents sagatavo elektronisko rēķinu, atbilstoši Rīgas pilsētas pašvaldības portālā www.eriga.lv, sadaļā „Rēķinu iesniegšana” norādītajai informācijai par elektroniskā rēķina formātu;

11.2.2.elektroniskos rēķinus apmaksai Pretendents iesniedz Pasūtītājam, izvēloties  vienu no sekojošiem rēķina piegādes veidiem:

· izveido programmatūru datu apmaiņai starp Pretendenta norēķinu sistēmu un pašvaldības vienoto informācijas sistēmu;

· augšupielādē rēķinu failus portālā www.eriga.lv, atbilstoši portālā www.eriga.lv,  sadaļā „Rēķinu iesniegšana” norādītajai informācijai par elektroniskā rēķina formātu;

·   izmanto Web formas portālā http://www.eriga.lv, sadaļā „Rēķinu iesniegšana” manuālai rēķinu ievadei.

11.3.līgumā noteiktā kārtībā iesniegts elektronisks rēķins nodrošina pusēm elektroniskā rēķina izcelsmes autentiskumu un satura integritāti;

11.4.puses vienojas, ka elektroniskā rēķina apmaksa tiks veikta 14 (četrpadsmit) dienu laikā pēc Pasūtījuma pieņemšanas – nodošanas akta abpusējas parakstīšanas un rēķina saņemšanas. Termiņu skaita no dienas, kad Pretendents, atbilstoši pašvaldības portālā www.eriga.lv, sadaļā „Rēķinu iesniegšana” norādītajai informācijai par elektroniskā rēķina formātu, ir iesniedzis Pasūtītajam elektronisku rēķinu, ar nosacījumu, ka Pretendents ir iesniedzis pareizi, atbilstoši līguma nosacījumiem, aizpildītu elektronisko rēķinu un Pasūtītājs to ir pieņēmis apmaksai;
11.5.Pretendentam ir pienākums pašvaldības portālā www.eriga.lv sekot līdzi iesniegtā elektroniskā rēķina apstrādes statusam;

11.6.ja Pretendents ir iesniedzis nepareizi aizpildītu un/vai līguma nosacījumiem neatbilstošu elektronisko rēķinu, Pasūtītājs šādu rēķinu apmaksai nepieņem un neakceptē. Pretendentam ir pienākums iesniegt atkārtoti pareizi un līguma nosacījumiem atbilstoši aizpildītu elektronisko rēķinu. Šādā situācijā, elektroniskā rēķina apmaksas termiņu skaita no dienas, kad Pretendents ir iesniedzis atkārtoto elektronisko rēķinu.
Pielikumā: Tehniskā specifikācija-finanšu piedāvājums uz 2 (divām) lapām.
