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INSTRUKCIJA IEPIRKUMA PROCEDŪRAI
„PAR SPORTA KLUBA PAKALPOJUMIEM”

identifikācijas Nr. RPP 2016/41
I. IEPIRKUMA PRIEKŠMETS

1.
Sporta kluba pakalpojumi, CPV kods 92610000-0.

2.
Pakalpojumu sniegšanas vieta – pilsēta Rīga.

3.
Paredzamais līguma izpildes laiks – 1 (viens) gads no līguma parakstīšanas brīža.
4.
Kontaktpersonas: Mārtiņš Dzērve, tālr.67037839, Andrejs Vessers-Arness, tālr.67037869.
5. Paredzamā kopējā līgumu summa EUR 44 628,10 (četrdesmit četri tūkstoši seši simti divdesmit astoņi euro, 10 centi) bez PVN
6. Iepirkums tiek dalīts 3 (trīs) daļās:
6.1.
Daļa Nr.1 “Par trenažieru zāles izmantošanu un sporta nodarbību apmeklēšanu” Paredzamā līguma summa EUR 34 710,74 (trīsdesmit četri tūkstoši septiņi simti desmit euro, 74 centi) bez PVN.
6.1.1. Pasūtītāja darbinieks sedz daļu no piedāvātās pakalpojuma summas par vienu pakalpojuma sniegšanas reizi, kas nepārsniedz EUR 1,24 (viens euro, 24 centi) bez PVN. Otru summas daļu sedz Pasūtītājs. Kopējā summa par sniegto pakalpojumu līguma darbības laikā nevar pārsniegt 6.1.apakšpunktā norādīto kopējo paredzamo līgumsummu. 
6.1.2. Pasūtītāja darbinieks sedz daļu summas pirms pakalpojuma saņemšanas pakalpojuma saņemšanas vietā. Pasūtītājs atlikušo summas daļu par sporta kluba pakalpojumiem sedz katru mēnesi, pamatojoties uz Pretendenta iesniegto rēķinu un atskaiti par sporta iestādes darbības pakalpojumu izmantošanas apjomu vai reizēm iepriekšējā mēnesī, kurus Izpildītājs iesniedz Pasūtītājam līdz nākamā mēneša (mēneša, kas seko norēķinu mēnesim) 10.datumam.
6.1.3. atkarīgi no uzvarējušā pretendenta piedāvājuma, Pasūtītājam ir tiesības pašam pilnīgi apmaksāt pakalpojumu, vai samazināt Pasūtītāja darbinieka sedzamo summas daļu.

6.2.
Daļa Nr.2 “Par sporta spēļu zāles izmantošanu” Paredzamā līguma summa EUR EUR 3 719,01 (trīs tūkstoši septiņi simti deviņpadsmit euro, 1 cents) bez PVN. Pasūtītājs sedz pilnu samaksu par saņemto pakalpojumu. 
6.3.
Daļa Nr.3 “Par peldbaseina izmantošanu” Paredzamā līguma summa EUR 6 198,35 (seši tūkstoši viens simts deviņdesmit astoņi euro, 35 centi). Pasūtītājs sedz pilnu samaksu par saņemto pakalpojumu.
7.
Norēķinu kārtība: ar pēcapmaksu 30 (trīsdesmit) dienu laikā no rēķina un atskaites saņemšanas. 

7.1.Pretendents rēķina un atskaites iesniegšanai izmanto Rīgas pilsētas pašvaldības portālu www.eriga.lv (turpmāk – elektronisks rēķins).

7.2.Elektroniska rēķina iesniegšana notiek sekojoši:

7.2.1.pretendents sagatavo elektronisko rēķinu, atbilstoši Rīgas pilsētas pašvaldības portālā www.eriga.lv, sadaļā „Rēķinu iesniegšana” norādītajai informācijai par elektroniskā rēķina formātu;

7.2.2.elektroniskos rēķinus apmaksai Pretendents iesniedz Pasūtītājam, izvēloties  vienu no sekojošiem rēķina piegādes kanāliem:

· izveido programmatūru datu apmaiņai starp Pretendenta norēķinu sistēmu un pašvaldības vienoto informācijas sistēmu;

· augšupielādē rēķinu failus portālā www.eriga.lv, atbilstoši portālā www.eriga.lv, sadaļā „Rēķinu iesniegšana” norādītajai informācijai par elektroniskā rēķina formātu;

· izmanto Web formas portālā http://www.eriga.lv, sadaļā „Rēķinu iesniegšana” manuālai rēķinu ievadei.

7.3.līgumā noteiktā kārtībā iesniegts elektronisks rēķins nodrošina pusēm elektroniskā rēķina izcelsmes autentiskumu un satura integritāti;

7.4.puses vienojas, ka elektroniskā rēķina apmaksa tiks veikta 30 (trīsdesmit) dienu laikā un termiņu skaita no dienas, kad Pretendents, atbilstoši pašvaldības portālā www.eriga.lv, sadaļā „Rēķinu iesniegšana” norādītajai informācijai par elektroniskā rēķina formātu, ir iesniedzis Pasūtītajam elektronisku rēķinu, ar nosacījumu, ka Pretendents ir iesniedzis pareizi, atbilstoši līguma nosacījumiem, aizpildītu elektronisko rēķinu un Pasūtītājs to ir pieņēmis apmaksai;

7.5.Pretendentam ir pienākums pašvaldības portālā www.eriga.lv sekot līdzi iesniegtā elektroniskā rēķina apstrādes statusam;

7.6.ja Pretendents ir iesniedzis nepareizi aizpildītu un/vai līguma nosacījumiem neatbilstošu elektronisko rēķinu, Pasūtītājs šādu rēķinu apmaksai nepieņem un neakceptē. Pretendentam ir pienākums iesniegt atkārtoti pareizi un līguma nosacījumiem atbilstoši aizpildītu elektronisko rēķinu. Šādā situācijā, elektroniskā rēķina apmaksas termiņu skaita no dienas, kad Pretendents ir iesniedzis atkārtoto elektronisko rēķinu.

II.IESNIEDZAMIE DOKUMENTI
8.
Pieteikums (1.pielikums).

9.
Tehniskā specifikācija – finanšu piedāvājums (2.pielikums, 3.pielikums vai 4.pielikums atkarīgi no iepirkuma procedūras daļas kurā pretendents vēlas piedalīties).

10. Daļā Nr.1 - apliecinājums, ka sporta kluba treneri ir sertificēti speciālisti, saskaņā ar Latvijas Republikas normatīvo aktu prasībām (5.pielikums). Pasūtītājs sniegto informāciju pārbaudīs izmantojot publiski pieejamās datu bāzes.
III. PIEDĀVĀJUMA NOFORMĒŠANA

11. Katras iepirkuma procedūras daļas dokumentus cauršauj atsevišķi un cauršūtus dokumentus ievieto vienā kopējā aploksnē, kuru aizlīmē, un līmējuma vietā parakstās Pretendenta amatpersona vai pilnvarotā persona un aizzīmogo ar Pretendenta zīmogu (ja tāds tiek lietots).  

10.Aploksnes priekšpusē norāda Pretendenta nosaukumu, adresi, pilnvarotās kontaktpersonas vārdu, uzvārdu un tālruņa numuru, kā arī šādu adresātam paredzēto informāciju: “Piedāvājums iepirkuma procedūrai par sporta kluba pakalpojumiem, daļā Nr._____________Nr.RPP 2016/41”, Rīgas pašvaldības policija, Lomonosova ielā 12a, Rīgā, LV-1019”.
12.Piedāvājumu jāsagatavo latviešu valodā. Dokumenti var tikt iesniegti citā valodā, ja tam pievienots Pretendenta apliecināts tulkojums latviešu valodā. Tehniskā papildinformācija (bukleti utt.) var tikt iesniegta angļu vai krievu valodā.
IV. PIEDĀVĀJUMA IESNIEGŠANAS KĀRTĪBA

13.Pretendentu piedāvājumi iepirkuma procedūrai iesniedzami Rīgas pašvaldības policijā, Lietvedības nodaļā, 27.kab., Lomonosova ielā 12a, Rīgā, LV-1019, ne vēlāk kā līdz 2016.gada 11.novembrim plkst.10.00. 

14.Pretendentu piedāvājumi, kas tiks saņemti pēc norādītā piedāvājumu iesniegšanas termiņa, netiks izskatīti un tiks atdoti iesniedzējam neatvērti.

15.Pretendentu piedāvājumi, kas saņemti šīs Instrukcijas norādītajā piedāvājumu iesniegšanas termiņā, pēc piedāvājumu iesniegšanas termiņa beigām netiek atdoti atpakaļ pretendentiem.
16.Pretendents, katrā iepirkuma daļā var iesniegt tikai vienu piedāvājumu.

V.PRETENDENTU VĒRTĒŠANA
17.Iepirkuma komisija pārbaudīs Pretendentu piedāvājumu atbilstību iepirkuma procedūras dokumentācijā noteiktajām pasūtītāja prasībām.
18.Pretendentu piedāvājumi, kas nebūs sagatavoti atbilstoši iepirkuma dokumentācijā noteiktajām prasībām (nav iesniegti visi pieprasītie dokumenti, nav aizpildīta kāda no Tehniskās specifikācijas – Finanšu piedāvājuma ailēm, kā arī norādītas nulles cenas), var tikt vērtēti kā neatbilstoši.
19.Pretendentam ir jābūt reģistrētam Komercreģistrā vai līdzvērtīgā komercdarbības reģistrā ārvalstīs, atbilstoši attiecīgās valsts normatīvo aktu prasībām. Reģistrācijas faktu, attiecībā uz Latvijas Republikā reģistrētajiem pretendentiem, iepirkuma komisija pārbaudīs publiski pieejamajās datu bāzēs.
VI.PIEDĀVĀJUMA IZVĒLES KRITĒRIJS

20. Piedāvājumu izvēles kritērijs daļā Nr.1, daļā Nr.2 un daļā Nr.3 ir piedāvājums ar viszemāko cenu, kurš atbilst iepirkuma Instrukcijā izvirzītajām prasībām.
21.Iepirkuma komisija pārbaudīs Pretendenta piedāvājuma atbilstību iepirkuma procedūras dokumentācijā noteiktajām pasūtītāja prasībām.

VII. IEPIRKUMA PROCEDŪRAS LĪGUMS

22. Pasūtītājs slēdz iepirkuma līgumu ar uzvarējušo pretendentu ne agrāk kā nākamajā darbadienā pēc nogaidīšanas termiņa beigām, ja pasūtītājs nesaņem informāciju no Iepirkumu uzraudzības biroja par pretendenta sūdzību par pasūtītāja darbību attiecībā uz iepirkuma procedūras likumību.

23. Iepirkuma līguma noteikumiem jāatbilst šai instrukcijai pievienotajam līguma projektam (6.pielikums). Līguma projektā var tikt izdarītas nebūtiskas korekcijas, atbilstoši uzvarējušā pretendenta piedāvājumam.
24.Iepirkuma procedūras daļā Nr.1 iepirkuma līgumam paredzēts stāties spēkā no abpusējas parakstīšanas brīža.

25. Iepirkuma procedūras daļā Nr.2 un Nr.3  iepirkuma līgumam paredzēts stāties spēkā no 2017.gada 15.februāra.
Pielikumi:

1. Pieteikums uz vienas lapas (1.pielikums);

2. Tehniskā specifikācija-finanšu piedāvājums daļai Nr.1 uz divām lapām (2.pielikums);

3. Tehniskā specifikācija-finanšu piedāvājums daļai Nr.2 uz divām lapām (3.pielikums);

4. Tehniskā specifikācija-finanšu piedāvājums daļai Nr.3 uz vienas lapas (4.pielikums);

5. Apliecinājums uz vienas lapas (5.pielikums);

6. Līguma projekts uz piecām lapām (6.pielikums).
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